REPUBLICKI SEKRETARIJAT
ZA ZAKONODAVSTVO
01 Broj: 404-00-10/2013
Datum: 31. januar 2013. godine
Beograd

INSTITUTU ZA STRANE JEZIKE

11000 BEOGRAD
Gospodar Jovanova 35

Predmet: Poziv da se daju ponude za zaklju¢ivanje ugovora o javnoj nabavci male vrednosti
pribavljanja usluga obuke 17 zaposlenih u sticanju znanja engleskog jezika i
jednog zaposlenog u sticanju znanja francuskog jezika u prole¢cnom semestru
2013. godine.

1. Republicki sekretarijat za zakonodavstvo u Beogradu, ulica Nemanjina 11,
doneo je Odluku o pokretanju postupka javne nabavke male vrednosti pribavljanja usluga
obuke 17 zaposlenih u sticanju znanja engleskog jezika i jednog zaposlenog u sticanju znanja
francuskog jezika u prole¢cnom semestru 2013. godine, 01 broj: 404-00-10/2013 od 31.
januara 2013. godine.

2. Postupak po kome se sprovodi javna nabavka iz stava 1. ove tacke je
postupak javne nabavke male vrednosti ureden Pravilnikom o postupku javne nabavke male
vrednosti (,,Sluzbeni glasnik RS”, broj 50/09).

3. Predmet javne nabavke je pribavljanje usluga obuke 17 zaposlenih u
sticanju znanja engleskog jezika i jednog zaposlenog u sticanju znanja francuskog jezika.

U sticanju znanja engleskog jezika 16 zaposlenih pohadace nastavu u
grupama, a jedan zaposleni individualno.

4. Ponude se pripremaju i podnose u skladu sa ovim pozivom i prilozima Koji
su sastavni deo ovog poziva, ¢ija je Svaka strana parafirana i koji zajedno sa ovim pozivom
¢ine konkursnu dokumentaciju.

5. Ponude se dostavljaju najkasnije do 18. februara 2013. godine, do 14
casova. Ponude primljene posle tog dana i sata ne¢e se otvarati i po okoncanju postupka
otvaranja ponuda vrati¢e se neotvorene ponudacu sa naznakom da su neblagovremene.

6. Ponude se dostavljaju u pismenom obliku, na srpskom jeziku, na sledecu
adresu: Republicki sekretarijat za zakonodavstvo, Nemanjina 11, Beograd.

Ponuda se dostavlja u zatvorenoj koverti, na kojoj su na prednjoj strani
napisani: tekst: ,,Ponuda - ne otvarati”, naziv i broj javne nabavke i naziv i adresa ovog
sekretarijata kao narucioca, a na poledini naziv, broj telefona i adresa ponudaca.

7. Otvaranje ponuda bi¢e javno u prostorijama Republickog sekretarijata za
zakonodavstvo 18. februara 2013. godine u 14,30 casova.



AKko umesto ponudaca otvaranju ponuda prisustvuje njegov punomocénik,
punomoc¢je mora biti dostavljeno Republickom sekretarijatu za zakonodavstvo u pismenoj
formi najkasnije dva sata pre otvaranja ponuda.

8. Odluka o izboru najpovoljnije ponude bi¢e doneta najkasnije u roku od pet
dana od dana otvaranja ponuda, ako je bar jedna ponuda ispravna, odgovarajuéa i
prihvatljiva.

9. Za eventualna obavestenja u vezi sa dostavljanjem ponuda zainteresovana
lica mogu se obratiti Darku Raspopoviéu, na broj telefona 3633286.

10. Zahtev za davanje objasnjenja vezanih za konkursnu dokumentaciju ne
mogu Se upucivati telefonom, ve¢ pismenim putem, na adresu iz tacke 6. ovog poziva.

DIREKTOR

prof. dr Dejan Burdevi¢
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PRILOZI
PRILOG 1
MINIMALNI USLOVI ZA UCESCE PONUDACA

Pravo na ucesce U postupku javne nabavke male vrednosti pribavljanja usluga obuke
17 zaposlenih u sticanju znanja engleskog jezika i jednog zaposlenog u sticanju znanja
francuskog jezika ima ponudac ako:

1) je registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuci registar;

2) je osnovan i za obavljanje delatnosti koja je predmet javne nabavke;

3) mu u roku od dve godine pre objavljivanja javnog poziva nije izrecena
pravnosnazna sudska ili upravna mera zabrane obavljanja delatnosti koja je predmet javne
nabavke;

4) je izmirio dospele poreze i druge javne dazbine u skladu sa propisima Republike
Srbije;

5) ima vazecu dozvolu nadleznog organa za obavljanje delatnosti koja je predmet
javne nabavke, ako je takva dozvola predvidena posebnim propisom;

6) raspolaze neophodnim finansijskim i poslovnim kapacitetom;

7) raspolaze dovoljnim tehnickim i kadrovskim kapacitetom;

8) je osposobljen da u okviru obuke zaposlenih u ucenju stranih jezika koji su predmet
javne nabavke osposobi korisnike i za koris¢enje poslovnog jezika u oblasti prava.

Neophodnim finansijskim, poslovnim, tehnickim i kadrovskim kapacitetom, smatra
se da ponudac redovno ispunjava sve zakonom utvrdene finansijske obaveze, da raspolaze
odgovarajucim poslovnim prostorom i tehni¢kim sredstvima uobicajenim za pruzanje ove
vrste usluga, da ima zaposlena struéna lica kvalifikovana za obuku engleskog jezika sa
dodatnom obukom (npr. poslediplomske studije ili dodatna obuka u inostranstvu), da je u
poslednje dve godine pruzao usluge koje su predmet javne nabavke, posebno usluge koje su
obuhvatale i obuku u sticanju znanja poslovnog engleskog i francuskog jezika.

PRILOG 2
DOKAZI O ISPUNJENOSTI MINIMALNIH USLOVA

Ispunjenost uslova iz Priloga 1 Minimalni uslovi za uce$¢e ponudaca, ponudac
dokazuje izjavom, potpisanom i overenom od strane ovlas¢enog lica, datom pod punom
moralnom i materijalnom odgovornos¢éu da su ispunjeni svi trazeni uslovi (¢lan 7. stav 2.
Pravilnika).

U izjavi se posebno navode podaci o dosadasnjim rezultatima u poslednje tri godine u
pruzanju usluga koje su predmet javne nabavke, Koji se odnose na subjekte kojima su te
usluge vrsene, kao i podaci o broju zaposlenih kadrova, sa posebnim osvrtom na kadrove sa
dodatnom obukom uz navodenje vrste dodatne obuke i mestu sticanja te obuke (u zemlji ili u
inostranstvu).

Ponudaci su duzni da bez odlaganja, a najkasnije u roku od tri dana od dana nastanka
promene U bilo kom od podataka na koje se izjava odnosi, o toj promeni pismeno obaveste
narucioca i da je dokumentuju na propisani nacin.



PRILOG 3

PODACI O PREDMETU JAVNE NABAVKE I
DINAMIKA IZVRSENjA JAVNE NABAVKE

Predmet javne nabavke je pribavljanja usluga obuke 17 zaposlenih u sticanju
znanja engleskog jezika i jednog zaposlenog u sticanju znanja francuskog jezika u prole¢cnom
semestru 2013. godine.

U sticanju znanja engleskog jezika 16 zaposlenih pohadace nastavu u
grupama, a jedan zaposlen individualno.

Navedeni predmet javne nabavke obuhvata:

1) testiranje polaznika odnosno kandidata radi utvrdivanja stepena poznavanja
engleskog i francuskog jezika;

2) razvrstavanje polaznika odnosno kandidata u odgovarajuce grupe po
stepenu znanja engleskog jezika;

3) po zavrsetku obuke izdavanje odgovarajuéeqg sertifikata;

4) posebna obuka i provera znanja poslovnog engleskog i francuskog jezika;

5) obezbedenje odgovarajuce literature za svakog polaznika odnosno
kandidata.

Izvrsenje predmeta javne nabavke mora biti realizovano u 2013. godini.

Predmet javne nabavke ¢e Se izvrsavati u prostorijama Narucioca.

PRILOG 4
CENA | NACIN, ODNOSNO USLOVI, PLACANjA

Ponudena cena se iskazuje u dinarima bez poreza na dodatu vrednost.

Cena u ponudama daje se po jednom polazniku u grupi i po individualnom
polazniku. U ponudi mora biti data i ukupna cena.

Nacin pla¢anja ponudene cene odreduje ponuda¢ u ponudi, s tim sto se od
ponudaca ocekuje da u ponudi navede da se cena placa u ratama.

Ugovorena cena po polazniku se ne moze menjati, a ukupna ugovorena cena
Se moze menjati u zavisnosti od kona¢nog broja polaznika.

Pla¢anje se vrsi u dinarima.

PRILOG 5
ROK ZA PODNOSENjE PONUDE
Ponude se dostavljaju najkasnije do 18. februara 2013. godine, do 14 ¢asova.
Ponuda koja bude primljena od strane naruc¢ioca posle isteka roka za dostavljanje ponuda

smatra¢e Se neblagovremenom ponudom i nece Se otvarati, a po okoncanju postupka
otvaranja ponuda vrati¢e Se neotvorena ponudacu sa naznakom da je neblagovremena.



PRILOG 6
KRITERIJUM ZA IZBOR NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.
Elementi Kkriterijuma za izbor ekonomski najpovoljnije ponude su:

1) ponudena cena - 20 bodova;
2) nacin, odnosno uslovi, pla¢anja - 20 bodova;
3) broj ponudenih ¢asova - 10 bodova;
4) obim pruzenih usluga

u poslednje tri godine - 30 bodova;
5) kvalifikacija predavaca - 20 bodova.

Ako dva ili vise ponudaca imaju isti zbir pondera, prednost ¢e imati ponudac

koji ima kurs poslovnog jezika na svim nivoima.

sa 30 bodova.

1) PONUDENA CENA

Najniza ponudena cena vrednuje Se sa 20 bodova.
Ostale ponude vrednuju se na sledec¢i nacin:

20H najniza ponudena cena
BBc=

cena pojedinac¢ne ponude

2) NACIN, ODNOSNO USLOVI, PLACANjA

Najveci broj rata vrednuje se sa 20 bodova.
Ostale ponude vrednuju se na sledec¢i nacin:

20H ponudeni broj rata

BBnp =
najpovoljniji (najveci) broj rata
3) BROJ PONUDENIH CASOVA

Najveci broj ponudenih ¢asova vrednuje se sa 10 bodova.
Ostale ponude vrednuju se na sledec¢i nacin:

10H broj ponudenih ¢asova
BBb¢ =

najveci broj casova

4) OBIM PRUZENIH USLUGA U POSLEDNjE TRl GODINE

Najveci broj pruzenih usluga u poslednje tri godine vrednuje se



Ostale ponude vrednuju se na sledec¢i nacin:

30H broj pruzenih usluga u poslednje tri godine
BBrp =

najveci broj referenci

5) KVALIFIKACIJA PREDAVACA

Navedeni Kriterijum ¢e se bodovati tako $to ¢e narucilac uporedivati broj
predavaca koji imaju dodatnu obuku (npr. poslediplomske studije ili obuku u inostranstvu),
pa ¢e najveci broj predavaca sa dodatnom obukom vrednovati sa 20 bodova.

Ostale ponude vrednuju se na sledec¢i nacin:

20H broj predavaca sa dodatnom obukom
BBkp =

najveci predavaca sa dodatnom obukom

PRILOG 7
NACIN OTVARANjA PONUDA

Otvaranje ponuda bi¢e javno u prostorijama Republickog sekretarijata za
zakonodavstvo, 18. februara 2013. godine u 14,30 ¢asova.

Ako umesto ponudada otvaranju ponuda prisustvuje njegov punomocnik,
punomoc¢je mora biti dostavljeno Republickom sekretarijatu za zakonodavstvo u pismenoj
formi najkasnije dva sata pre otvaranja ponuda.

O postupku otvaranja ponuda vodi se zapisnik u koji se unose podaci iz ¢lana
11. stav 2. Pravilnika o postupku javne nabavke male vrednosti.

Kopiju zapisnika o otvaranju ponuda Komisija dostavlja ponudac¢ima u roku
od tri dana od dana otvaranja ponuda.

PRILOG 8

MODEL UGOVORA

Model ugovora ponuda¢ mora da popuni, parafira sve strane, potpise i potpis
overi pecatom, ¢ime potvrduje da prihvata elemente modela ugovora.

MODEL UGOVORA

UGOVOR
0O PRUZAN;jU USLUGE OBUKE 17 ZAPOSLENIH U STICANjU ZNANjA
ENGLESKOG JEZIKA | JEDNOG ZAPOSLENOG U STICAN;U ZNANjA
FRANCUSKOG JEZIKA U PROLECNOM SEMESTRU 2013. GODINE



Zakljuc¢en u Beogradu, dana , izmedu:
Republickog sekretarijata za zakonodavstvo, sa sedistem u Beogradu, ulica
Nemanjina broj 11, koji zastupa direktor prof. dr Dejan Burdevi¢ (u daljem tekstu: Narugcilac)

i
, sa sedistem u

,ulica broj ,
koga zastupa direktor (u daljem tekstu: Ponudac).

Clan 1.

Ugovorne strane konstatuju:

- da je Narucilac doneo Odluku 0 pokretanju postupka javne nabavke male
vrednosti pribavljanja usluga obuke 17 zaposlenih u sticanju znanja engleskog jezika i jednog
zaposlenog u sticanju znanja francuskog jezika u prole¢nom semestru 2013. godine, 01 broj:
404-00-10/2013 od 31. januara 2013. godine..

- da je Narucilac na osnovu ¢lana 123. Zakona o javnim nabavkama
(,,Sluzbeni glasnik RS”, br. 39/02, 43/03, 55/04 i 101/05) i Pravilnika, sproveo postupak za
dodelu ugovora o javnoj nabavci male vrednosti pribavljanja usluga obuke 17 zaposlenih u
sticanju znanja engleskog jezika i jednog zaposlenog u sticanju znanja francuskog jezika u
proleénom semestru 2013. godine.

- da je Ponudac dostavio ponudu dana broj , koja se nalazi u
prilogu ovog ugovora i ¢ini njegov Sastavni deo;
- da je Narucilac na osnovu Odluke broj izabrao Ponudaca za

dodelu ugovora o navedenoj javnoj nabavci.

Clan 2.
Ponudac¢ se obavezuje da pre pocetka obuke organizuje testiranje polaznika
radi odredivanja nivoa znanja, a u cilju pruzanja odgovarajuceg nivoa obuke.
Ponudac se obavezuje da po obavljenoj obuci organizuje testiranje polaznika,
kao i da na osnovu rezultata testiranja polaznicima izda sertifikate o izvrsenoj obuci.

Clan 3.

Ugovorenu cenu ¢ini:

1) Cena obuke po jednom polazniku u grupi iznosi dinara, pri ¢emu c¢e
Se Na osnovu rezultata testiranja polaznika utvrditi tacan broj polaznika koji ¢e pohadati
ogovarajuéi kurs, a o cemu ¢e Ponudac obavestiti Narucioca.

Ponudac se obavezuje da prema utvrdenom broju polaznika ispostavi fakturu;

2) Cena obuke po individualnom polaznika iznosi dinara;

3) Ugovorenu cenu cine i:

- iznos poreza na dodatu vrednost;

- prateci troskovi (troskovi testiranja, troskovi izdavanja sertifikata,
udzbenici).

Ukupna ugovorena cena iznosi dinara.

Ugovorena cena po polazniku se ne moze menjati, a ukupna ugovorena cena
se moze menjati u zavisnosti od konac¢nog broja polaznika.

Pla¢anje se vrsi u dinarima.

Narucilac se obavezuje da ¢e placanje sprovestiu _ jednakih mesecnih rata,




sa rokom dospeca prve rate dana od dana potpisivanja ovog ugovora.

Clan 4.
Ponuda¢ se obavezuje da pruzi uslugu iz ¢lana 1. ovog ugovora u svemu
prema konkursnoj dokumentaciji i prihvacenoj ponudi.
Narucilac zadrzava pravo da raskine Ugovor, ukoliko Ponuda¢ ne ispostuje
rokove i dinamiku izvrsenja Ugovora, odnosno ukoliko postupi suprotno odredbama ovog
ugovora i uslova iz konkursne dokumentacije i svoje ponude.

Clan 5.
Mesto pruzanja navedene usluge je sediste Narucioca.
Clan 6.
Narucilac se obavezuje da u roku od dana od dana prijema ispostavljene
fakture za placanje dospele rate, plati cenu u visini dospele rate za pruzenu uslugu i to na
racun Ponudaca, broj , kod banke.

U slucaju prekoracenja roka iz stava 1. ovog clana, Narucilac duguje
Ponudacu zateznu kamatu u skladu sa zakonom.

Clan 7.
Sve eventualne sporove koji nastanu iz, ili povodom, ovog ugovora, ugovorne
strane ¢e pokusati da rese sporazumno.
Ukoliko sporovi izmedu Narucioca i Ponudaca ne budu reseni sporazumno,
ugovara se nadleznost stvarno nadleznog suda u Beogradu.

Clan 8.
Na sve $to nije regulisano odredbama ovog ugovora, primenjivace se odredbe
Zakona o obligacionim odnosima.
Ovaj ugovor je sa¢injen u 6 (Sest) istovetnih primeraka, po 3 (tri) za svaku
ugovornu stranu.
Ugovorne strane saglasno izjavljuju da su Ugovor procitale, razumele i da
ugovorne odredbe u svemu predstavljaju izraz njihove stvarne volje.

ZA PONUDACA ZA NARUCIOCA



PRILOG 9

IZJAVA
PONUPACA KOJOM DOKAZUJE ISPUNJENOST MINIMALNIH USLOVA

Izjavljujem  pod moralnom i  materijalnom  odgovornoséu da
ispunjava sve uslove trazene u
konkursnoj dokumentaciji za javnu nabavku male vrednosti pribavljanja usluga obuke 17
zaposlenih u sticanju znanja engleskog jezika i jednog zaposlenog u sticanju znanja
francuskog jezika u prole¢nom semestru 2013. godine, koju je Republicki sekretarijat za
zakonodavstvo, Nemanjina 11, Beograd, kao Narucilac dostavio ovoj organizaciji, pod
brojem od 2012. godine.
Posebno navodimo sledece podatke:

Ukupan broj pruzenih usluga koje su predmet javne nabavke:

Spisak subjekata kojima su pruzane usluge:

Spisak zaposlenih kadrova:

Spisak zaposlenih kadrova sa dodathom obukom:

Vrsta dodatne obuke i mesto sticanja dodatne obuke:

Mesto:
Datum PONUDAC

(potpis i pecat)



PRILOG 10
OBRAZAC STRUKTURE CENE

(obrazac strukture cene Ponuda¢ mora da popuni, potpise i potpis overi pecatom cime
potvrduje da su ta¢ni podaci Koji su u strukturi navedeni)

(Memorandum ponudaca)®

Redni broj | Naziv usluge” Koligina” Jedinica mere”
1.
UKUPNA CENA: Bez PDV? Iznos PDV®
Porez na dodatu vrednost %"
Ukupan iznos poreza na dodatu vrednost dinara®
Ukupna cena sa porezom na dodatu vrednost dinara”

Troskovi koji &ine ukupnu cenu 10

Odgovorno lice
Ponudaga'®
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UPUTSTVO ZA POPUNJAVAN;E OBRASCA STRUKTURE CENE

1) mesto za memorandum Ponudaca

2) upisati naziv usluge koja se pruza

3) navesti ukupan broj polaznika (polaznika u grupi i individualne polaznike)

4) upisati cenu po jednom polazniku u grupi i individualnom polazniku bez poreza na dodatu
vrednost

5) upisati ukupnu cenu bez poreza na dodatu vrednost

6) upisati iznos poreza na dodatu vrednost

7) upisati stopu po kojoj se obracunava porez na dodatu vrednost

8) upisati iznos poreza na dodatu vrednost

9) upisati ukupnu cenu sa porezom na dodatu vrednost

10) navesti dodatne troskove koji ¢ine ukupnu cenu (npr. Troskovi testiranja, troskovi
izdavanja sertifikata, udzbenici)

11) potrebno je da potpise ovlasceni predstavnik Ponudaca
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